COMISION= COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

QUINTANA ROG TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2022

DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES

Articulo 91. Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la informacién
de caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacién se sefialan:

Fraccion Descripcion Actualizacion Conservacion
Trimestral. Unicamente cuando se expida alguna reforma,
adicion, derogacidn, abrogacidn o se realice cualquier tipo de
modificacion al marco normativo aplicable al sujeto obligado,
la informacién debera publicarse y/o actualizarse en un plazo
no mayor a 15 dias habiles a partir de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF), Periddico o Gaceta
Oficial, o acuerdo de aprobacién en el caso de normas
publicadas por medios distintos, como el sitio de Internet.
Trimestral. En su caso, 15 dias hdbiles después de Ia
aprobacidn de alguna modificacion a la estructura orgénica.
Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después de alguna
modificacién.

| Normatividad Informacién Vigente

I Su estructura organica Informacién Vigente

n Facultades de cada area Informacién Vigente

Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis

v Las metas y objetivos Anual. Durante el primer trimestre del ejercicio en curso. L .
ejercicios anteriores
. . PRT . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
Vv Indicadores de interés publico Trimestral g L Y . P
ejercicios anteriores
. L . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
Vi Indicadores de rendicion de cuentas Trimestral ] y P

ejercicios anteriores

Trimestral; En su caso, 15 dias habiles después de alguna

Vil Directorio e, Informacidn vigente
modificacion.
. . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
Vil Remuneraciones Trimestral .
anterior.
- . . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
IX Vidticos y gastos de representacion Trimestral ! .y P g
anterior.
X Numero de plazas y el total de vacantes Trimestral Informacidn vigente
. . ) Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
X1 Contrataciones por honorarios Trimestral .
anterior.
. . . . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
X Declaraciones Patrimoniales Trimestral ! .y P g
anterior.
Trimestral. En su caso, 15 dias habiles después de una
X Datos de la Unidad de Transparencia modificacion. Informacidn vigente

XIv Convocatorias a concursos para ocupar Trimestral. En su caso, se actualizara la informacion, previo a la Informacién vigente y del ejercicio en curso




COMISION:=

DERECHOS

QUINTANA ROOC

COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2022

Fraccion Descripcion Actualizacion Conservacion
cargos publicos fecha de vencimiento de las convocatorias para ocupar cargos
publicos; de conformidad con la normativa aplicable al sujeto
obligado.
Trimestral. La informacién de los programas que se . L .
- . L , . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XV Programas de subsidio desarrollaran a lo largo del ejercicio debera publicarse durante L .
. N ejercicios anteriores
el primer mes del afio.
Trimestral. Cuando se establezca, modifique o derogue
cualquier norma laboral aplicable al sujeto obligado, la
Xvi Condiciones generales de Trabajo informacién normativa deberd actualizarse en un plazo no En cuanto a la normatividad, la informacién vigente
mayor a 15 dias hdbiles a partir de su publicacién y/o
aprobacion.
L . . L Trimestral En su caso, 15 dias habiles después de alguna
Informacién curricular, informando si existen e, . L, . - S
Xvii sanciones modificacién a la informacién de los servidores publicos que Informacidn vigente
integran el sujeto obligado, asi como su informacion curricular
Informacién del ejercicio en curso vy, respecto de los(as)
servidores(as) publicos(as) que hayan sido sancionados vy
Xvii Lista de servidores publicos sancionados Trimestral permanezcan en el sujeto obligado al momento de la actualizacién
de informacidn, se conservara la informacion correspondiente a
dos ejercicios anteriores.
XIX Servicios Trimestral Informacién vigente
XX Tramites Trimestral Informacidn vigente
XXI Presupuesto anual asignado (formato A) Anual Informacidn del ejercicio en curso y los seis ejercicios anteriores
XXI Informes trimestrales de gasto (formato B) Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y los seis ejercicios anteriores
. . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente a seis
XXI Deuda publica Trimestral ! L y. P
ejercicios anteriores
Programa anual de comunicacién social . . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XX Anual. Durante el primer trimestre L .
(formato A) ejercicios anteriores
Gasto por contratacion de servicios (formato . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XXI Trimestral L .
B) ejercicios anteriores
Utilizacion de los tiempos oficiales (formato . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XXI Trimestral L .
C) ejercicios anteriores
o . Informacién generada en el ejercicio en curso y la correspondiente
XXIV Resultados de auditorias Trimestral & J . . y P
a los tres ejercicios anteriores
. L . . Anual. En su caso, 15 dias habiles después de que el contador L S .
XXV Dictaminacidn de estados financieros e N p . q . . Informacidn de los seis ejercicios anteriores
publico independiente entregue una dictaminacion especial.
Montos otorgados a personas fisicas . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XXVi & P y Trimestral g L y‘ P
morales ejercicios anteriores
XXVl Concesiones, contratos, convenios, Trimestral Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
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Actualizacion

Conservacion
ejercicios anteriores

Procedimientos para la adquisicion de

Informacidn vigente; la generada en el ejercicio en curso y la

dar de baja algun bien.

XXVl . . Trimestral correspondiente a dos ejercicios anteriores
bienes o servicios
. Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XXIX Informes de Ley Trimestral ! L y. P
ejercicios anteriores
(s . Informacién generada en el ejercicio en curso y la correspondiente
XXX Estadisticas Trimestral & e ) S y P
a los ultimos seis ejercicios
XXXI Avances programdticos o presupuestales, Trimestral; a mas tardar 30 dias naturales después del cierre Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los
balances generales y su estado financiero del periodo que corresponda. ultimos seis ejercicios
. . . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XXX Padrén de proveedores y contratistas Trimestral ) . . y . P !
inmediato anterior
Informacién del ejercicio en curso, la correspondiente al ejercicio
XXXI Convenios de coordinaciéon Trimestral anterior y los instrumentos juridicos vigentes aun cuando éstos
sean de ejercicios anteriores.
Informacidn vigente respecto al inventario de bienes muebles e
. . . Semestral. En su caso, 30 dias habiles después de adquirir o inmuebles. En cuanto al inventario de altas y bajas, asi como los
XXXIV Inventarios de bienes muebles e inmuebles

bienes muebles e inmuebles donados, se conservara la informacién
vigente y la correspondiente al semestre anterior concluido.

Recomendaciones emitidas por los 6rganos

Informacién del ejercicio en curso. En caso de que el sujeto
obligado haya recibido recomendacidn y/o sentencia conservara la
informacidn generada en el ejercicio en curso a partir de que le

XXXV publicos del Estado mexicano u organismos Trimestral . - . .
. . haya sido notificada. Una vez concluido el seguimiento de la
internacionales L . . -
recomendacidn y/o sentencia, conservar la informacién durante
dos ejercicios.
. . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XXXVI Resoluciones y laudos Trimestral J y P J
anterior
. . . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XXXVII Mecanismos de participacion ciudadana Trimestral ! y P g
anterior
. Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los dos
XXXVIII Programas que se ofrecen Trimestral ) y P

ejercicios anteriores

Actas y resoluciones del Comité de

XXXIX .
Transparencia

Semestral, respecto de las sesiones y resoluciones.

En cuanto al calendario de las sesiones a celebrar, se publicara
la informacion en el primer trimestre del ejercicio en curso.
Respecto a los integrantes del Comité de transparencia, se
actualizard trimestralmente la informacion correspondiente.

Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
anterior.

Respecto de los integrantes del Comité de Transparencia,
informacién vigente.

Evaluaciones y encuestas financiados con

XL -
recursos publicos

Anual

Informacién generada en los dos ejercicios anteriores concluidos.
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Fraccion Descripcion Actualizacion Conservacion
N . e Trimestral. En su caso, 30 dias habiles después de publicar los Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XLl Estudios financiados con recursos publicos . L .
resultados del estudio ejercicios anteriores
Respecto de los sujetos obligados que no son instituciones de
seguridad social, se conservara informacidn vigente.
. - . . En cuanto a las instituciones de seguridad social o que pagan
X Listado de jubilados y pensionados Trimestral A . g. d . pag
jubilaciones o pensiones de forma directa a sus trabajadores,
informacién del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
anterior.
o . . Informacién vigente la correspondiente a dos ejercicios
X Ingresos recibidos por cualquier concepto Trimestral . & y P g
anteriores
. Informacién que se genere en el ejercicio en curso la
XLIV Donaciones hechas a terceros Semestral . 9 . g . . ! y
correspondiente al ejercicio anterior
El Cuadro general de clasificacidon archivistica, el Catdlogo de
disposicion documental, los Inventarios documentales y la Guia de
archivo documental deberan publicarse durante los treinta dias
posteriores de que concluya el primer trimestre del ejercicio en
curso.
. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico debera publicarse en
XLv Instrumentos archivisticos Anual 'g . , L P
los primeros treinta dias naturales del ejercicio en curso.
El Informe Anual de cumplimiento y los dictamenes y actas de baja
documental y transferencia secundaria deberan publicarse a mas
tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio.
El indice de expedientes clasificados como reservados se
actualizard semestralmente.
XLVI Actas y recomendaciones del consejo Trimestral Informacién que se genere en el ejercicio en curso y la
consultivo correspondiente al ejercicio anterior
XLVII Listado de solicitudes de intervencién de Trimestral Informacién que se genere en el ejercicio en curso y la
comunicaciones privadas correspondiente a los dos ejercicios anteriores.
Los nombres con fotografia de los . S
XLVl . .. & . Trimestral Informacidn vigente
inspectores, visitadores o supervisores
Todo mecanismo de presentacidn directa de .. L
. . . . Informacién que se genere en el ejercicio en curso y la
XLIX peticiones, opiniones, quejas, denuncias, o Semestral . . .
. correspondiente a dos ejercicios anteriores
sugerencias
L Cualquier otra informacién de utilidad Trimestral Informacién vigente
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Articulo 92. Los Sujetos Obligados deberan informar al Instituto y verificar que se publiquen en la Plataforma Nacional de Transparencia, cuales son los rubros que son
aplicables a sus portales de Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y aprueben, de forma fundada y motivada, la relacién de fracciones aplicables a cada sujeto

obligado.

Articulo

Actualizacion

Conservacion

Tabla de aplicabilidad

92 actualizacion
informacién

Anual

Informacion Vigente y la generada en el ejercicio anterior
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DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ESPECIFICAS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 97. Ademas de lo sefialado en el articulo 91 de la presente Ley, los érganos publicos auténomos estatales deberdn poner a disposicion del publico y actualizar la
siguiente informacion:

Fraccion lll. En el caso de la Comisidn de los Derechos Humanos del Estado de Quintana Roo:

Descripcion

Actualizacion

Conservacion

a) Recomendaciones emitidas Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.

b) Quejas y denuncias ante autoridades administrativas y penales Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.

c) Acuerdos de conciliacidn Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.

d) Medidas precautorias, cautelares o equivalentes Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
Informacién relacionada con violaciones graves de derechos humanos o . .. L S .

e) . . Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
delitos de lesa humanidad
Acciones y resultados de defensa, promocién y proteccidn de los derechos . L L S .

f) Trimestral Informacién del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
humanos

g) Sesiones del Consejo Consultivo Trimestral Informacién del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.

h) Estudios, publicaciones o investigaciones Trimestral Informacién del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.

i) Programas de prevencidon y promocion en materia de derechos humanos Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.

j) Los derechos humanos en el sistema penitenciario y de readaptacion social Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
Seguimiento, evaluacion y monitoreo, en materia de igualdad entre . .. L S .

k) . Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
hombres y mujeres
Programas y acciones para impulsar el cumplimiento de tratados de los que . ., L L .

1) . . Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
el Estado mexicano sea parte, en materia de Derechos Humanos

m) Estadisticas sobre quejas o denuncias Trimestral Informacién del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
Lineamientos generales de la actuacién de la Comisién de los Derechos

n) Humanos del Estado de Quintana Roo y recomendaciones emitidas, en su Trimestral Informacién del ejercicio en curso y de los seis ejercicios anteriores.
caso, por su Consejo Consultivo.




